
 

COMUNE DI SOSSANO 
Provincia di VICENZA 

 

PROCEDURA DI ISCRIZIONE  

AL SERVIZIO DI MENSA SCOLASTICA PER L’A.S. 2024-2025 
 

 

1. Portale Servizi al cittadino: nella homepage del sito web del comune di Sossano cliccare sul tasto 

“Portale servizi al cittadino”. 

 

2. Pratiche: selezionare la sezione “Pratiche” – “Apertura pratiche” – “Servizi Scolastici”. 

 

 



 

 

 

 

 

 

3. Refezione scolastica: selezionare la voce “Refezione scolastica” e quindi il modulo di istanza per 

l’iscrizione al servizio denominato “Richiesta di iscrizione al servizio di refezione scolastica per l’A.S. 2024-

2025”.  

Per dare avvio alla compilazione online dell’istanza di iscrizione al servizio di trasporto scolastico, cliccare su 

“Avvia pratica”; successivamente sarà necessario autenticarsi utilizzando la propria identità digitale (SPID). 



 

 

 

4. Dati richiedente: al primo accesso verrà richiesto di confermare i propri dati personali, dopodiché la 

prima sezione della procedura presenterà un riepilogo dei dati inseriti. Verrà richiesto di completare 

eventuali dati mancanti, quindi si potrà procedere cliccando sul tasto “Avanti” (in basso a destra). 

Si ricorda che i dati forniti automaticamente al momento dell’iscrizione tramite la propria identità 

digitale e quelli inseriti manualmente in questa prima sezione della procedura di iscrizione andranno a 

identificare l’intestatario degli avvisi PagoPa relativi al pagamento del servizio di mensa scolastica. Si invita 

a prestare attenzione, in particolar modo, all’indirizzo email e al numero di telefono/cellulare forniti, in 

quanto tutte le comunicazioni relative al servizio saranno inviate a tali recapiti. 

 

 

5. Dati Pratica: nella seconda sezione della procedura viene richiesto innanzitutto di inserire i dati 

personali relativi all’utente per il quale si effettua l’iscrizione al servizio di mensa scolastica. In caso di più 

figli, è necessario ripetere la procedura per ciascun utente. 

Per quanto riguarda la scuola dell’Infanzia “G. Pegoraro” di Colloredo, se al momento della compilazione 

dell’istanza non è ancora nota la sezione alla quale verrà assegnato il proprio figlio nell’anno scolastico 

2024-2025, si indichi “Aula Gialla”. 

 



 

 

Successivamente è necessario selezionare la tipologia di servizio richiesto; nel caso in cui si faccia richiesta 

di dieta differenziata per motivi di salute o religiosi, l’Ufficio Servizi Scolastici del Comune provvederà in 

seguito all’invio di apposita modulistica di dettaglio da restituire compilata all’ufficio medesimo. 

Inseriti tutti i dati richiesti, con il pulsante “Avanti” si passa alla successiva schermata della procedura. Tutti 

i campi contrassegnati con asterisco * sono obbligatori. 

Con il tasto “Sospendi” è sempre possibile interrompere momentaneamente la compilazione dell’istanza, 

salvandola come bozza e riprendendone successivamente la compilazione. 

 

 

 

6. Documentazione da allegare: in questa sezione è possibile visualizzare l’anteprima della richiesta di 

iscrizione al servizio di refezione scolastica. Si invita a verificare attentamente i recapiti forniti (email e 

numero di telefono/cellulare), in quanto essi saranno utilizzati per tutte le comunicazioni riguardanti il 

servizio e per l’invio degli avvisi PagoPa relativi ai pagamenti mensili. In caso di errato inserimento, tali dati 

possono essere modificati tornando alla sezione iniziale “Dati richiedente” (si veda il punto 4). 

 



 

 

7. Carica documentazione: non essendo richiesta alcuna documentazione da allegare nella fase di 

iscrizione al servizio, è sufficiente cliccare sul pulsante “Avanti”. 

 

 

8. Invio pratica: in questa sezione è necessario apporre la spunta su entrambe le dichiarazioni e premere 

il pulsante “Invio”. In questo modo la richiesta di iscrizione verrà automaticamente inoltrata: nella 

schermata finale successiva sarà possibile prendere visione del numero di protocollo assegnato all’istanza 

inviata. 

Una email di conferma dell’avvenuto invio verrà inoltre recapitata all’indirizzo email indicato nella sezione 

“Dati richiedente” (all’inizio della procedura di iscrizione). 

 

 


